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Nodyn i'r cyflogwr 
Mae'r ffurflen hon ichi ei chwblhau pan fyddwch yn cadarnhau eich bod wedi cytuno gyda'ch gweithiwr eich dymuniad i ymestyn terfyn amser ar gyfer rhan o'r weithdrefn, yn wahanol i'r hyn a bennwyd yn y rheoliadau. Gallwch ymestyn y terfyn amser ar gyfer unrhyw ran o'r broses, ar yr amod bod eich gweithiwr yn cytuno i'r estyniad. 

Annwyl:					Rhif y Gweithiwr:

Rwyf yn dymuno ymestyn yr amser y mae'r rheoliadau'n ei roi imi: 
· Trefnu cyfarfod i drafod eich cais (28 diwrnod) 
· Rhoi gwybod ichi am fy mhenderfyniad ynghylch eich cais (14 diwrnod) 
· Trefnu cyfarfod i drafod eich apêl (14 diwrnod) 
· Rhoi gwybod ichi am fy mhenderfyniad ynghylch eich apêl (14 diwrnod) 

Rwyf am ymestyn y terfyn amser i       diwrnod. Bydd hyn yn golygu y bydd gennyf hyd at: (dyddiad) i gwblhau'r camau angenrheidiol. Mae angen yr amser ychwanegol arnaf am y rheswm canlynol: 


Os ydych yn cytuno i'r estyniad hwn, cwblhewch y slip isod a'i ddychwelyd ataf. Ar ôl y dyddiad hwn bydd y weithdrefn gweithio hyblyg a'r terfynau amser yn ailgychwyn 


Llofnod:						Dyddiad: 

NAWR RHOWCH Y CAIS HWN I'CH GWEITHIWR. 

Nodyn i'r gweithiwr
Er mwyn galluogi eich cais i gael ystyriaeth briodol, efallai y bydd eich cyflogwr am ymestyn y terfyn amser a ganiateir ar gyfer unrhyw ran o'r broses.  Bydd angen i'ch cyflogwr gael eich caniatâd ar gyfer unrhyw estyniad i'r terfyn amser. Os ydych yn cytuno i'r cais uchod, cwblhewch y slip caniatâd isod a'i ddychwelyd at eich cyflogwr cyn pen 7 diwrnod calendr. 
Torrwch y slip hwn i ffwrdd a'i ddychwelyd at eich cyflogwr er mwyn cadarnhau eich bod yn derbyn ei gais. 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - 
Caniatâd gan y Gweithiwr i Ymestyn yr Amser (i'w gwblhau a'i ddychwelyd at y cyflogwr)

Rwyf yn derbyn eich cais am ymestyn yr amser hyd at: (dyddiad). Ar ôl y dyddiad hwn bydd y weithdrefn gweithio hyblyg a'r terfynau amser yn ailgychwyn 

Enw:						Dyddiad:


Llofnod

	Polisïau: Polisi Gweithio Oriau Hyblyg  
Ebrill 2007
Adolygwyd: EBM Medi 2014
Dyddiad yr adolygiad:  Medi 2016
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