Unit 4
Business World On!

Codi Cais Am Archeb
(‘Requisition’)

Canllaw i Ddefnyddwyr y We

.y UNIT
Carmarthenshwe

< In business for people.



Codi Cais Am Archeb (‘Requisition’) — Canllaw i Ddefnyddwyr y We

TABL CYNNWYS

1 - MEWNGOFNODI | UNIT 4 BUSINESS WORLD ON! (U4BW) .....cccvviriiiiiieiiiieiiee e
2 —SYMUD I'R SGRIN ‘REQUISITIONS — STANDARDY ......oeiiiiieiiiieiiie e
3 — CREU CAIS AM ARCHEB NEWYDD ......ccccttiiiiiiie i

4 — AGOR/NEWID CAIS AM ARCHEB BRESENNOL .....ocveitiiiiiiiieiieiesieesieeie e sie e sreesieenee s
5 — COPIO CAIS AM ARCHEB BRESENNOL.......ccccvvivititiniiieteree sttt
6 — STATWS CAIS AM ARCHEB ..ot
7 — CREU TEMPLEDI CEISIADAU AM ARCHEBION ...ttt



Codi Cais Am Archeb (‘Requisition’) — Canllaw i Ddefnyddwyr y We

1 - MEWNGOFNODI | UNIT 4 BUSINESS WORLD ON! (U4BW)

Cliciwch ddwywaith ar yr eicon Unit 4 Business World On! ar y Bwrdd Gwaith. Neu
teipiwch y cyfeiriad canlynol yn Internet Explorer: http://u4bwweb/U4BW_Web.

Nodwch eich manylion mewngofnodi ar y sgrin isod — Ffig. 1.0:
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Ffig: 1.0 — Mewngofnodi i Unit 4 Business World On!
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Os byddwch yn mewngofnodi'n llwyddiannus, bydd y sgrin isod yn ymddangos - Ffig: 1.1:
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Ffig: 1.1 — Croeso i Unit 4 Business World On!

Os nad yw'r sgrin isod yn ymddangos, bydd yn rhaid i chi wirio bod eich manylion
mewngofnodi yn gywir. Dylech gysylltu &’r adran Systemau os bydd gennych unrhyw
broblemau yn ymwneud a'ch manylion mewngofnodi.
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2 — SYMUD I'R SGRIN ‘REQUISITIONS — STANDARD’

I symud i'r sgrin ‘Requisitions — Standard’, cliciwch ar 'Procurement’ yn y ddewislen - Ffig:
2.1
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Ffig: 2.1 — Cliciwch ar 'Procurement’
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Cliciwch ar yr eitem 'Requisitions — standard' - Ffig:2.2
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Ffig: 2.2 — Cliciwch ar 'Requisitioning' ac yna ‘Requisitions — standard’.
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3 — CREU CAIS AM ARCHEB NEWYDD

NODWCH: Rhaid i chi godi cais am archeb cyn codi Archeb Brynu. Rhaid i'r cais am archeb
gael ei chymeradwyo cyn iddi gael ei throsglwyddo i Archeb Brynu.

Mae'r sgrin Archebion wedi'i rhannu'n 5 adran - Ffig: 3.1:

1. 'Requisition’ - yn cynnwys prif fanylion y cais am archeb, lle gallwch
newid statws y cais am archeb, gosod y cyfeiriad
dosbarthu a'r adran

2. 'Requisition Details' - yma byddwch yn nodi manylion penodol yr eitem
sy'n rhan o'ch cais am archeb, y nifer a'r pris

3. 'GL Analysis' - yma byddwch yn dewis céd y cyfrif, canolfan gost a
meysydd eraill a ddefnyddir i brisio'r eitemau.
Gallwch ddewis canolfannau cost a chodau cyfrif
gwahanol ar gyfer pob eitem

4. 'Product Text' - yma gallwch nodi testun ychwanegol ar gyfer yr
eitemau yr ydych yn gofyn amdanynt gan y Cyflenwr

5. 'Workflow Log' - nodi neu weld unrhyw sylwadau yn y 'workflow log'

Mae'r meysydd canlynol yn orfodol:

e (CoOd Adnabod y Cyflenwr

e Adran ar gyfer Cofnodi Archeb
e FEitem

o  Cyfrif

e Canolfan Gost (Costc)

e Gwasanaeth

Mae'r holl feysydd eraill yn ddewisol ond dylech gynnwys nifer a phris
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Bydd eich enw bob amser yn ymddangos yn ddiofyn yn y maes 'Requisitioner’.

File Edit View Favorites Tools Help
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Requisitions - standard ~
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Requisition details
0 & Funds check Product Description Unit Supplier Quantity Price Amount Status
Add || Delete || Copy || Reset || Goshopping || Generate to requisition E‘
| Clear ‘ ‘ Open | ‘ Print praview | | ‘ Export | | Log book ‘ | Copy requisition ‘ | Start from template | | Save as template ‘ ‘ | More actions & v
< >

@i c|s |l e]a] Sl Elotay

Ffig: 3.1 — ‘Requisition — Standard Screen.'




Codi Cais Am Archeb (‘Requisition’) — Canllaw i Ddefnyddwyr y We

Os yw'r data ar gyfer unrhyw un o'r meysydd yn anhysbys, gallwch ddefnyddio ‘Value
lookup’ i chwilio am y data sydd ei angen. Cliciwch ar y blwch gwyn a'r smotiau glas i

ddefnyddio ‘Value lookup’ — Ffig: 3.2.
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Requisitioner *
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Ffig: 3.1 — Defnyddio 'Value lookup’
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Ar Ol i chi glicio ar 'Value lookup' mae sgrin naid fach yn ymddangos. Yma gallwch nodi'r
meini prawf ar gyfer eich chwiliad - Ffig: 3.3:

Er enghraifft, os ydych yn chwilio am gyflenwr o'r enw 'Lyreco’, gallwch deipio ‘'Lyre' (nid
oes rhaid i chi deipio'r gair llawn) yn y blwch ‘Search Criteria’, cliciwch ar 'Search' a bydd y
system yn chwilio am y cyflenwr.

Gall hyn fod yn ddefnyddiol iawn os nad ydych
llawn ac nid oes rhaid ichi ddefnyddio seren

gwybod sut i sillafrenw'r cyflenwr yn
) wrth chwilio.
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Ffig: 3.3 — ‘Value lookup’ - Chwilio
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Gallwch hefyd ddefnyddio chwiliad manwl yn ‘Value lookup' os na allwch ddod o hyd i'r
cyflenwr neu os ydych yn dymuno gwneud y canlyniadau chwilio yn fwy perthnasol drwy
fod yn fwy penodol.

Mae'r meysydd ar gyfer chwiliad manwl yn ymddangos ar frig y canlyniadau chwilio (Céd
Adnabod y Cyflenwr, Enw, Cyfeiriad, ac ati) a gellir ei defnyddio i chwilio am gofnodion
sydd yn cynnwys gwybodaeth benodol. Unwaith y bydd yr holl wybodaeth chwilio wedi ei
fewnbynnu, bydd angen dewis y botwm ‘Search’. — Ffig: 3.4:

(- Ziﬁ http://udbwwebdew/ U4BVW_Web/Default.aspc p-c H Requisitions - standard - .. | ‘

File Edit View Favorites Tools Help

UNIT4 Business World On ¥ v M v Carmarthenshire County Coun.. ~ L fime31 v & @ Search (Alt+q) X

i Requisitions - standard %

m2]@I[?]

~

Value lookup
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N

Supplier ID Name Address PostCode = Shortname Extemalrefe.. Suppliergro.. Companyrs.. VATregistra. Bankaccount IBAN Swit | Status

19527 OFFICEINTE.. INTERNATIONA.. TF22BX OFFICEINTE TF33BX 1 20608793
47170 LYRECOUK L. DEERPARKCO. TF27NB LYRECOUKLI ~ TF27NE 1 20608793

Close

vlele|dem 58l i,

Ffig: 3.4 — ‘Value lookup’ - Chwiliad Manwl

Mewn chwiliad manwl mae'n rhaid i chi ddefnyddio seren (*) i wneud chwiliadau
penagored.
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Ar Ol i chi gael hyd i'r cyflenwr neu unrhyw faes arall yr ydych wedi bod yn chwilio amdano
o bosib yn ‘Value lookup’, naill ai drwy ddefnyddio chwiliad safonol neu chwiliad manwl,
gallwch glicio unrhyw le ar y rhes benodol a fydd yn trosglwyddo'r data sydd ei angen o

ran meysydd i sgrin ‘Requiistion entry’.

Dyma enghraifft o sut defnyddiwyd ‘Value lookup’ i chwilio a dewis y cyflenwr 'Lyreco’, ac
mae enw'r Cyflenwr bellach yn ymddangos yn awtomatig yn y meysydd 'SupplierID' yn y
brif sgrin 'Requisitions - standard' — Ffig: 3.5.

(e 1\} hitp://udbwwebdev/U4BW_Web/Default.aspx

£ - ¢ | [l Requisitons -
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Ffig: 3.5 — Mae'r cyflenwr yp/cael ei drosglwyddo o ‘Value lookup’ i sgrin Requistion entry

Search (Alt+q) X

m2]@I[?]

~

I

Mae'r maes ‘Delivery Contact’ yn gwymplen lle gallwch ddewis cyfeiriad derbynnydd yr

archeb.
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Gallwch weithio eich ffordd drwy bob un o'r meysydd gorfodol (fel y disgrifir ar dudalen 8)
a nodi'r wybodaeth sydd ei hangen wrth i chi wneud hynny.

Pan fyddwch yn nodi 'Product' mae'n bosib (yn dibynnu ar osodiadau pob eitem) y bydd
cod y cyfrif, canolfan gost a meysydd eraill ar y llinell 'GL Analysis' yn llenwi'n awtomatig.
Gallwch ysgrifennu dros y data sydd wedi'i lenwi'n awtomatig.

Os byddwch yn archebu eitem generig, gofynnir i chi sicrhau eich bod yn nodi manylion
mwy penodol am yr eitem yn y blwch ‘Product text’ — Ffig: 3.6.

Ar 6l i chi nodi manylion yr eitem a'r 'GL Analysis', cliciwch ar 'Add' i ychwanegu eitem
aralllat y cais am archeb - Ffig: 3.6 neu cliciwch ar 'Save' os ydych yn hapus a'r archeb ag
un rhies eitem — Ffig: 3.7.

[E=3 =8 =)
<) | EBA http://udbwwebdev/ U4BW_Web/Default.aspx p-c \‘Requ.s‘ty{ganda,d,um | ‘ {0} g 693
File Edit ew Favorites Tools Help
uniT Isiness World On Carmarthenshire County Coun.. fimle31 Search (Alt+q)
i Reqlisitions - standard x
©)
~
RequisitionHetails
0 # Funds check  Product Description Unit Supplier Quantity Price Amount  Status
Acti
. [STATIONERY-G = |[Stationery-General UN 47170 100 100 100 55 =]
Stationery-Genarsl o LYRECO UK LTD
1.00
Reset || Goshopping || Generate to requisition
A Product text
Lyreco Blue Pens 758.828
%« Workflow log (row 1)
| Clear H Open H Print preview |H Export || Log book H Copy requisition H Start from template || Save as template H| MD[EECIIDHSA‘ v
< >
I V7= s 1333
= 0 Bl
Jﬂ|@;"@“m“ﬂ@“@‘ 8 (18 = 8 oz )N 0 ooy | |

Ffig: 3.6 — Ychwanegu eitem at y cais am archeb.

Gallwch ddileu rhes eitem drwy roi tic yn y blwch ar y rhes y dymunwch ei dileu a chlicio
ar 'Delete’.
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Codi Cais Am Archeb (‘Requisition’) — Canllaw i Ddefnyddwyr y We

Pan fyddwch yn hapus a manylion yr archeb yr ydych wedi eu nodi gallwch gadw'r cais am
archeb drwy glicio ar y botwm 'Save' ar waelod y sgrin.

Ar 6l i chi gadw'r archeb cewch rif cais am archeb - Ffig: 3.8.

[E= =8 =)
‘au’\zg] hittp://udbwwebdev/U4BW_Web/ Default.aspx \ p-c HuRequ,smm,m"da,drum | ‘ Ak o
File Edit View Favorites Tools Help \ /
UNIT4 Business World On v 49 ~  Carmarthenshire County Coun. ALfmes1 v & 0 Search (Alt+q) Q,
i Requisitions - standard x
©)

@ Success

The requisition is saved with requisifion number 30079379

336 | |

B o (e lAle]a) TR

Ffig: 3.8 — Cadw cais am archeb.
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4 — AGOR/NEWID CAIS AM ARCHEB BRESENNOL

NODWCH:

1. Dim ond ceisiadau am archebion a godwyd gennych chi'n wreiddiol y gallwch eu
hagor.

2. Gall yr archebwr gwreiddiol newid ceisiadau am archebion dim ond os nad yw LIif
Gwaith U4BW wedi'i gychwyn - h.y. mae'r cais am archeb yn dal i aros am
gymeradwyaeth ond nid ydyw wedi'i chymeradwyo eto.

3. Cyn gynted ag y caiff y cais am archeb ei chymeradwyo ni fydd yr archebwr
gwreiddiol yn gallu ei newid. Os bydd y Cymeradwywr yn gwrthod y cais am archeb
bydd yn dychwelyd at yr archebwr i'w newid (fel rhan o'r broses Llif Gwaith).

4. Gallwch agor cais am archeb ag unrhyw statws ond gwelwch fod y sgrin yn llwyd
yn achos unrhyw ceisiadau am archebion nad ydynt yn bodloni'r meini prawf

uchod.

Gallwch agor cais am archeb bresennol drwy glicio ar ‘Enquiries’ ac wedyn ‘Own

e ene ’
Requisitions’.
N
- Ffig: 4.1.
‘; )’\ttp‘ udbwwebdev/U4BW_Web/Default aspx /v GHMEHU'UNM EusmessWurm/‘
File Edit View Favorites Tools Help / )

UNITZ Bus ss World On / ‘County Coun fiml631 Search (Alt+q)

Menu

Favourites (2
pdrchase orders

Requisitions
Your employment No fovourites
&) Purchase order

& _Reoujsislhs - standard 2
Procurement @
"~ Workflow enquiry, & Goods return

& Goods receipt

. - R
W -
Customers and sales w €r log - Requisitions & Enquiries ¥
i Own requisitions
Reports d  Allrequisitions
Q' Your purchases
Procurement invoices Supplier information
. Y
= Enquiries ¥ @ Suppliers
& Enquiries ¥

Recently used

& Requisitions - standard

a Own requisitions

B Goods receipt

al Purchase order details

& Purchase order

a Worklow Enquiry - Supplier Invoices Open...
A Invoice Enquire Browser
Q, Your purchases

& Delivery Status enquiry

Al Workflow enquiry - Requisitions
) SREENISH AN-3E-31
Ffig: 4.1 — Agor cais am archeb a gadwyd o'r blaen
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Dewiswch y cais am archeb yr hoffech ei newid drwy glicio ddwywaith ar rif y cais am
archeb. Bydd hyn yn llwytho’r cais am archeb - Ffig: 4.2:

[ http://udbwwebdev/UABW Web/Defzult.aspx
© File Edit View Favorites Tools Help

UNITZ Business World On! @ v @ v/ Camarthenshire County Coun.. ~ % fimis31 v & @)

Own requisitions %
/ [©l

72 30079350 Finished STATIONERY-G  Stationery-General UN 100 10000 JOSEPH LEWIS FITNESS 10010870 05/01/2018

uisitions - Unitd B...

30079351 Finished STATIONERY-G  Stationery-Generg iy JOSEPH LEWIS FITNESS 10010972 05/01/2018

30079352 Finished STATIONERY-G  Statione: eral X X LYRECO UKLTD 10010973 05/01/2018

30079353 Finished STATIONERY-G  Stationg eneral X LYRECO UKLTD 10010974 05/01/2018

30079359 Finished STATIONERY-G  Styftionery-General i LYRECO UKLTD 10010980 19/01/2018

30079360 Finished STATIONERY-G / Stationery-General 1 ) LYRECO UKLTD 10010981 19/01/2018

30079361 Finished STATIONERYS-G  Stationery-General i LYRECO UKLTD 10010985 19/01/2018

30079362 Finished STATINERY-G  Stationery-General i X LYRECO UKLTD 10010983 19/01/2018

300793632 Finished SFATIONERY-G  Stationery-General | LYRECO UKLTD 10010984 19/01/2018

30079364 Finished STATIONERY-G  Stationery-General | LYRECO UKLTD 10010982 19/01/2018

30079374 Finished STATIONERY-G  Stationery-General | ). LYRECO UKLTD 10010991 23/01/2018

30079378 Finishey STATIONERY-G  Stationery-General LYRECO UKLTD 10010995 29/01/2018
30079378 Finigfed STATIONERY-G  Stationery-General LYRECO UKLTD 10010995 29/01/2018
96 30079378 Fjfished STATIONERY-G  Stationery-General UN 1000 2500 LYRECO UKLTD 10010995 29/01/2018

3007937 2finished STATIONERY-G  Stationery-General ) LYRECO UKLTD 10010995 29/01/2018

)

30079379 Wgkidlow in progr..  STATIONERY-G  Stationery-General UN 100 100 LYRECO UKLTD 29/01/2018

Requisition: 30079379

Time executed 29/01/2018 13:51:28 Number of row:;

[ Crocsssorms | [ remowoe | [ et |

v

Ffig: 4.2: Agor cais am archeb a gadwyd o'r blaen

http://udbuwebdev/UBW _Web/Default.aspx

© File Edit View Favorites Tools Help

UNITZ Business World On! W v A v Carmarthenshire County Coun.. ~ 4% fimi631 v & @)

Requisitions - standard x

[4] Own requisitions » Requisitions - standard

Requisitions - standard A
Reaqisition entry
Requisition Default supplier & contract Delivery contact
»
\Eseph Michael Lewis |E" ‘ DCHS Project Team (Delivery) | - ‘
iLsst Default GL analysis Delery address
Status™ CHS Project Team
‘ ° | M ‘ Reqdept” Building Services A
Trostre Depot
" |Resources [ Trostre Road v
~ Corporate Services. Llanelli
% )
~
v
Requisition details
O # Funds check 4 Product Description Unit Supplier Quantity Price Amount | Status
Active
] 1 * STATIONERY-G  |= | Stationery-Genersl uN 47170 [ 100/ 1.00 100 [<]

Tt “"i‘ CYRECOUK 1D

Ffig: 4.3 - Agor cais am archeb a gadwyd o'r blaen yn llwyddiannus
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5 — COPIO CAIS AM ARCHEB BRESENNOL

NODWCH:

1. Dim ond cais am archeb a godwyd gennych chi'n wreiddiol y gallwch ei chopio.
2. Gellir copio cais am archeb ni waeth beth yw'r statws

Gallwch gopio cais am archeb bresennol drwy lwytho'r cais am archeb wreiddiol yn gyntaf

ac yna clicio ar ‘Copy requisition’— Ffig: 5.1:

=S 8=
QQ }]\ﬂ http://udbwwebdev/U4BW Wek/Default.aspx n-¢ H [ Requisitions - standsrd - U... | ‘ () g £53
File Edit View Fovorites Tools Help\
UNITZ4 Business World On @ v ¢ v Camarthenshire County Coun.. ~ 4 fiml63l v @ Search (Alt+q) Q,
i= Requisitions - standard  x
[4] wnrequisitions » Requisitions - standard |§|
Requisitions - standard ~
Requisition entry
Requisition Default supplier & contract Delivery contact
Requisitioner * Contact
Joseph Michasl Lewis = DCHS Project Team (Delivery) -
MLas1 fault GL analysis Delivery address
Status® CHS Project Team
Active - rudept* Building Services ~
Trostrs Depat
Message REPOURCES Trostre Road v
Corforate Services Llanelli
Delivery description
Requisition details
O # Funds check Description Unit Supplier Quantity Price Amount Status
1 STATIONERY-G Stationery-Gen... UN 47170 1.00 1.00 1.00 Active
z 100
Add || Delete || Copy || Reset || Goshopping || Generate to requisitign +
| Clear ‘ ‘ Open | ‘ Print preview | | ‘ Export d Copy requisition H Start from template Save as template Funds check ‘ ‘ | More actions & ‘ v
- >

hitp://ud buwebdev/UIBW_Web/ContentContainer.aspxitype=topgen&tmenu_id=P0332 &activityStepld=1-28./De... |

Dlelene o]

Ffig: 5.1 — Copio cais am archeb a gadwyd o'r blaen
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Codi Cais Am Archeb (‘Requisition’) — Canllaw i Ddefnyddwyr y We
Ar Ol i chi gopio'r cais am archeb yn llwyddiannus gwelwch y sgrin ganlynol - Ffig:5.2

Nodwch: nid oes 'Requisition number’ gan y cais am archeb newydd eto gan nad ydyw
wedi'i chadw.

Bydd yn rhaid i chi edrych ar y cais am archeb a sicrhau bod y manylion yn gywir cyn ei
chadw. Ar 6l i chi gadw'r cais am archeb cewch rif archeb newydd

(E=S (IR =)
)| http://udbuwebdew/ U4BW Web/ £ - ¢ | [l Requisitons - standerd -U... % | | AR
File FEdit View Favorites Tools Help
UNIT4 Business World On @ v @™ v Camarthenshire County Coun.. v L fimie31 v M @ | Search(Ait+q) Q

i= Requisitions - standard x  Requisitions - standard x

@21 @] [7]

[4] Own requisitions > Requisitions - standard

Requisitions - standard ~

Requisition entry

Requisition Default supplier & contract Delivery contact

2 Contact

= DCHS Project Team {Delivery) -

IMLe31 Default GL analysis Delivery address

Status* CHS Project Team

Active - Reqdept* Building Services A

Trostre Depot
Message RESOURCES s Trostre Road v
Corporate Services Llanelii
Delivery description
Requisition details
O & Funds check a Product Description Unit Supplier Quantity Price Amount Status
1 STATIONERY-G Stationery-Gen..  UN 47170 100 1.00 100 Active
| Clear ‘ ‘ Open | ‘ Print preview | | ‘ Export | | Copy requisition | | Start from template ‘ ‘ Save as template | | Funds check ‘ ‘ | More actions &
H Copied
A v

H Information: 1 v
< >

ol & (el gl T T

Ffig: 5.2 - Copio cais am archeb a gadwyd o'r blaen yn llwyddiannus
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Codi Cais Am Archeb (‘Requisition’) — Canllaw i Ddefnyddwyr y We

6 — STATWS CAIS AM ARCHEB

Dyma Statws Archebion dilys:

1. Active (A) - Statws diofyn ar 6l i cais am archeb gael ei chadw ac mae'n gallu cael
ei phrosesu.

2. Parked (P) — Defnyddir hyn i atal y cais am archeb rhag cael ei phrosesu dros dro.

3. Closed (C) - Atal rhagor o brosesu. Gellir newid hyn i 'Active' yn ddiweddarach.
NODWCH: Gellir newid statws cais am archeb dim ond os yw'r cais am archeb heb gael ei
chymeradwyo.

Gellir newid statws y cais am archeb i ‘Active’, ‘Closed’, neu ‘Parked’ drwy ddewis y statws
perthnasol yn y gwymplen ‘Status’ — Ffig: 6.1:

. C==(F=R =
O [ / £~ || B Reistions - standaa-v.. x| _| nxE

File FEdit View Favorites Tools Help /

UNIT4 Business World On ¥ v M v Carmarthenshire County Coun.. v R fimie31 v & B | Search(Alt+q) X

i Requisitions - standard %

m2]@I[?]

Requisitions - standard ~
Requisition entry
Requisition Default supplier & contract Delivery contact
Requisitioner * Contact
Joseph Michael Lewis = DCHS Project Team (Delivery) -
IMLgas Default GL analysis Delivery address
CHS Project Team
Reqdept* Building Services A
Trostre Depot
RESOURCES e Trostre Road v
Corporate Services Llanelii
Delivery description
Requisition details
O & Funds check Product Description Unit Supplier Quantity Price Amount Status
Add || Delete || Copy || Reset || Goshopping || Generate to requisition
| Clear ‘ ‘ Open | ‘ Print preview | | ‘ Export | | Log book ‘ | Copy requisition ‘ | Start from template | | Save as template ‘ ‘ | More actions & v

5 SNENICITA AL

Ffig: 6.1 - Copio cais am archeb a gadwyd o'r blaen yn llwyddiannus
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Codi Cais Am Archeb (‘Requisition’) — Canllaw i Ddefnyddwyr y We

7 — CREU TEMPLEDI CEISIADAU AM ARCHEBION

Ar 6l cwblhau cais am archeb, yn hytrach na chlicio ar 'Save' cliciwch ar 'Save as template’
- gweler Ffig: 7.1:

C==(F=0 =
ittp://ubwwebdey/ U4BW_Web/ £ - C | [0 Reaisitons - standard - U... | | AR
File Edit View Favorites Tools Help |
UNITZ Busines ¥ + @ v Camarthenshire County Coun.. v 4 fimls31 v A Search (Alt+q) Q
H Requisitions - standard x  Own requisitions x
©]
~
Z 242.10

[¢]

Add || Delete || Copy || Reset || Goshopping || Generate to requisition

# Product text

Lyreco Ad White Paper

2 Workflow log (row 1)

Copy
# GL Analysis
[l # Funds check Account Coste Jobcode Webuser Amount
1 * 4948 .ea | %8261 24210 E
Admin, Office & Operational Consumables Payments
z 24210
Sl o
| Clear ‘ ‘ Open | ‘ Print preview |H Export | | Log book ‘ | Copy requisition ‘ | Start from template | | Save as template ‘ H More actions & v
- >
[ http:/; /U4BW_Web/ ContentContainer.aspx’type=topgendimeny_id=P03328a pld=1-1&addLa... |

- SO EIEIAEIED IR

Ffig: 7.1

Bydd hyn yn gofyn i chi enwi'r templed ar gyfer y dyfodol, fel y dangosir isod — Gweler
Ffig: 7.2:

E==S(IR =)

‘a@ ttp:/udbowwebdlew/ U4BW_Web/ £ - ¢ | [l Requisitons - standerd -U... % | | AN

File Edit View Favorites Tools Help

UNITZ Busines orld On ¥ + M v Carmarthenshire County Coun.. ~ 4 fimle31 v & @8 Search (Alt+q) Q

H Requisitions - standard x  Own requisitions x

@21 [][7]

~

Save as template

Ffig: 7.2
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