Canllaw Arfarniad Opsiynau
Beth yw Arfarniad Opsiynau?
Wrth ddatblygu syniad am brosiect, fel arfer mae llawer o wahanol gamau gweithredu a dulliau cyflawni posibl a fyddai'n bodloni amcanion y prosiect, sef opsiynau'r prosiect.  
Mae Arfarniad Opsiynau yn ddadansoddiad o'r Opsiynau er mwyn nodi'r un gorau a fydd yn bodloni amcanion y prosiect ac yn rhoi'r gwerth gorau i'r sefydliad a'r defnyddiwr.
Sut i'w wneud
Mae llawer o wahanol fodelau ar gyfer Arfarniad Opsiynau; nod y dull syml yw eich arwain drwy broses yr Arfarniad Opsiynau.  Bydd rhai sefydliadau sy'n cyllido prosiect yn gofyn am arfarniad opsiynau mwy manwl, ac efallai y byddant yn rhoi dull arall i chi ei ddefnyddio.
1) Creu'r Opsiynau
Ymchwiliwch ac ymgynghorwch yn eang i gasglu gwybodaeth sy'n berthnasol i gwmpas ac amcanion y prosiect.  Gan ddefnyddio'r wybodaeth hon, lluniwch restr o gamau gweithredu a fyddai'n cyflawni amcanion y prosiect.   Ceisiwch fod yn arloesol ac yn greadigol wrth ddatblygu'r opsiynau.  Dylai'r nifer o opsiynau yr ydych yn eu datblygu fod yn gymesur â maint a chymhlethdod y prosiect.
Defnyddiwch y templed tabl yn Atodiad 1 i gofnodi'r opsiynau.
2) Rhestrwch yr Amcanion a'r Ffactorau Llwyddiant Allweddol ac aseswch yr opsiynau yn unol â nhw.
Rhestrwch brif amcanion a ffactorau llwyddiant allweddol y prosiect (h.y. y pethau y mae'n rhaid iddynt gael eu cyflawni er mwyn ystyried y prosiect yn llwyddiant) yn y tabl yn Atodiad 2.  Ystyriwch bob opsiwn yn unol â'r amcanion a'r ffactorau llwyddiant allweddol a restrir a nodwch a fyddant yn cael eu cyflawni os dewisir yr opsiwn hwnnw.  Yn sgil yr ymarfer hwn, dylech fod yn gallu llunio rhestr fer o opsiynau a phenderfynu ar y ffordd ymlaen a ffefrir.  
3) Dadansoddwch yr opsiynau yn y rhestr fer.
Gwerthuswch bob opsiwn ar wahân i nodi'r opsiwn a ffefrir er mwyn symud y prosiect yn ei flaen.  Darperir templed yn Atodiad 3 i'ch cynorthwyo â'r broses werthuso. Mae'n cynnwys asesu costau, risgiau a buddion pob opsiwn.  Gallwch ychwanegu meini prawf gwerthuso eraill os yw hynny'n briodol (er enghraifft: amser i gwblhau, goblygiadau cyllid, goblygiadau caffael, goblygiadau refeniw parhaus ac ati).
4) Nodwch yr opsiwn a ffefrir
Atodiad 1 - Creu'r Opsiynau
	
	Opsiwn 1
	Opsiwn 2
	Opsiwn 3
	Opsiwn 4
	Opsiwn 5 (Lleiafswm)

	Ateb
Rhowch grynodeb o bob opsiwn a'r hyn fydd yn ei ddarparu.
	
	
	
	
	

	Cwmpas
Beth fydd yn cael ei gynnwys yn y prosiect o dan bob opsiwn (e.e. Y maes fydd yn cael ei gynnwys, pwy fydd yn elwa, y disgwyliadau o ran ansawdd ac ati)
	
	
	
	
	

	Cyflawni
Pwy fydd yn gyfrifol am gyflawni pob opsiwn?  (Pwy fydd yn gyfrifol amdano, pwy fydd yn ei reoli a'i gyflawni?)
	
	
	
	
	

	Gweithredu
Pryd bydd pob opsiwn yn cael ei gyflawni a sut?
	
	
	
	
	


Atodiad 2 - Amcanion a Ffactorau Llwyddiant Allweddol
	Amcanion 
Rhestrwch amcanion y prosiect.  Dylai'r rhain fod yn rhai Cyraeddadwy, Amser-gyfyngedig, Mesuradwy, Penodol, Unfrydol a Synhwyrol. 
	Gwerthuswch yr Opsiynau (Bydd yr amcan/ffactor llwyddiant allweddol hwn yn cael ei gyflawni, Ni fydd yn cael ei gyflawni, Nid wyf yn gwybod ar hyn o bryd)

	
	Opsiwn 1
	Opsiwn 2
	Opsiwn 3
	Opsiwn 4
	Opsiwn 5

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Ffactorau Llwyddiant Allweddol
Rhestrwch y Ffactorau yr ystyrir eu bod yn allweddol i lwyddiant y prosiect 
	Opsiwn 1
	Opsiwn 2
	Opsiwn 3
	Opsiwn 4
	Opsiwn 5

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Nodwch Restr Fer o Opsiynau (nodwch RhF i'w hychwanegu at y rhestr fer neu X i beidio â'i ystyried ymhellach)
	
	
	
	
	


Atodiad 3 - Dadansoddi'r Opsiynau ar y Rhestr Fer
	Meini Prawf Asesu 
Rhestrwch y meini prawf y bydd pob opsiwn yn cael ei fesur yn eu herbyn. Mae rhai enghreifftiau wedi'u nodi i chi.
	Opsiynau ar y Rhestr Fer:
Aseswch bob opsiwn yn erbyn y meini prawf - a fydd yr opsiwn yn bodloni'r meini prawf ai peidio.  Os bydd angen, gallech ddefnyddio sgôr rhwng 1 a 5 i fesur i ba raddau y bydd yr opsiwn yn bodloni'r meini prawf.

	
	Opsiwn __
	Opsiwn __
	Opsiwn__

	Bydd yr opsiwn prosiect yn bodloni'r holl Ffactorau Llwyddiant Allweddol.
	
	
	

	Bydd yr opsiwn prosiect yn peri risgiau derbyniol i'r Awdurdod.
	
	
	

	Bydd yr opsiwn prosiect yn bodloni'r holl fuddion ac amcanion.
	
	
	

	Gellir cyflawni'r opsiwn prosiect o fewn yr amserlen ofynnol.
	
	
	

	Amcangyfrifir mai cost yr opsiwn fydd
	£
	£
	£

	Mae'r opsiwn prosiect wedi'i ddadansoddi gan ddefnyddio Dadansoddiad Cryfderau, Gwendidau, Cyfleoedd a Bygythiadau (SWOT) ac mae'n parhau i fod yn hyfyw, yn bosibl ac yn unol ag amcanion corfforaethol.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Cyfanswm Sgôr:
	
	
	


