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Sylwer: Peidiwch a phrosesu unrhyw absenoldeb salwch pan fydd y gyflogres ar gau.
Mae'r gyflogres fel arfer ar gau o ddyddiad cau'r rhediad cyflog am tua 10 diwrnod. | gael
rhagor o wybodaeth, cysylltwch a'r Tim Absenoldeb Adnoddau Dynol.

Nodwch y rhif gweithiwr 7 digid:

e o sow | enpomen

Match (8  Exact Q  Partial

Employee Number 6000002 |

Surname | Initials | |

Sex |_ Mat. Ins. No. |

Asat Date 24/11/2020 B8

Current Employee |V

First Forename | |

Previous Surmame | |

p— | T

Surname Inits Title  Emp Number National ID Number Start Date

Dewiswch y tab Manylion Absenoldeb ar ochr chwith y sgrin.

Contrac: Details

Title Details

Current Post Holding

Post Holding History

Grade History

Post Holding Rate

Flexlble Working App

Cereer Preferances

Penzion Detalls
Fixad PE. Summary
Fleed Pey Elements H

Temporary Pey Elmnts

YD Pay Element View
Mat Ins Histary

Tex Code/P45{3/P4&
Mat Ins Details

Mazlns 1A Detslls
Costing Detalls

S5P Detalls

OSP Detalls
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Nodwch y dyddiad dechrau, defnyddiwch y bysell tab i dabio drwy'r blychau. Bydd yr amser
yn cael ei gofnodi'n awtomatig i chi gan y system. Nodwch y dyddiad gorffen a dewiswch
salwch ar gyfer y Math o Absenoldeb. Tabiwch i'r maes manylion a chliciwch y 3 dot yny
blwch.

Contract Detalls

Seq Start Date Time Encl Diabe Time Abzence Typs Uszer Realds Motes

s - Detaj
Current Post Hobding

007 |45,10/2020 oa00  |[25/10/2020 16:54 v
Post Helding Histary

Code Q. Diesc Long Description
Grade History
Post Holding Rete
Flexible Working App

EApp

Cereer Preferances

Penzion Detalls -

Firad P.E. Surmary : S i — e

Fixed Pay Elements H

Mae'n rhaid llenwi'r Rheswm dros Salwch gan ddefnyddio un o'r rhesymau sy'n ymddangos yny
gwymplen, drwy glicio ar y rheswm priodol.

HOST HOI0INE HETE
Flexiible Working App General
Career Preferances Start Darter OV 102020 End Date B/10v2020 Dy g
Penzion Detalls
Absence Reason

Fixed PE. Surmsary
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Tex Code/PA5(3VP46 Absence Detail

It Inz Details

MMt Ins 14 Details
Costing Detalls Hurt At Wiork
Abzence Detalls

Status
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C Motes T

C  Hourslost
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Mae'n rhaid llenwi'r manylion Rheswm dros Salwch gan ddefnyddio un o'r Categoriau sy'n
ymddangos yn y gwymplen, a ddewisir drwy glicio ar y categori priodol.

Ceresr Preferances Start Date a 2027 End Dirte B 2020 Dy
Penzion Detalls
Absence Rej

Freed P.E. Summery Sicl Descriptian Scorne

Flead Pey Elementz H
Temporary Psy Elmnts

YTD Pay Element View ,
ey

Mat Ins Hiszory

Tex Code/PE5{3WP46 Absence De|

Mat Ins Detslls

Aszzult
Mat Ins 1A Detalls
Bereavement

Costing Details ey Bipcl

Absence Detalls
Status

[
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.
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S5P Details
OSP Detalls

Employee Sickness Al

Meternity Detalls | I

Dewiswch y rheswm dros yr absenoldeb.

Flexible Working App General

Cereer Preferences Sta

Penclon Detalls

Fixed PE. Summary STk . Sickness

Fixed Pey Elements H
Temporary Pey Elmnzs

YTD Pay Element WView

Mat Inz Histary

ax Code/ P45, Absance Detail
i G P45{3VPd4 i
Certificatior

Nat Ins Detalls

Mgt Ins L& Detalls
Costing Detzlls Hurt At Work
Absence Detalls

Status
-
== Emtry Status  Absence
€ Exclusion Codes

o Motfiestion

O Clsim Detail = m

© MNotes T T

©  Hours Lost

C  Daily Detail
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Pan fydd y cyfweliad dychwelyd i'r gwaith wedi cael ei gwblhau gan y rheolwr, rhowch y
dyddiad. (Os na fydd dyddiad yn cael ei roi, bydd y cofnod yn ymddangos ar yr
adroddiadau gwall salwch wythnosol a bydd yn rhaid i'r tim Absenoldeb gysylltu a chii'w
ddarparu)

Sylwer: Ni ddylai dyddiad y cyfweliad dychwelyd i'r gwaith fod cyn y dyddiad mae'r
absenoldeb salwch yn gorffen.

Flexible Working App
Cereer Preferences
Pension Detalls
Fixed PE. Surnmeary
Flxed Pey Elements H

Temporary Pey Elmnts

YD Pay Element View

General

Start Dater

Absence Reason

Sickness Type  [SICK

Ir iew Dar gro/200
Mat Ins History
— - Absence Detail
wx Code/PE3(3VP4E
Mat Ins Detslls — —
Expiry Date = &

NatIns 1A Details
Costing Detalls
Absence Detalls

4 Back

C  Exclusion Codes
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C  Claim Detail

O Motes

C  HoursLost

©  Daily Detail
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[ poceec [ Esi |

Nodwch y math o ardystiad.

S —
Flexible Working App
Cereer Preferances
Pension Detalls

Fixad PE. Summary
Flwzd Pey Elements H
Temporary Pey Elmnts
YT Pay Element View
Mat Ins History

Tex Code/P43(31P44
Mat Ins Detalls

Nat Ins LA Detalls
Costing Detalls

Abzence Detalls
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O Notifioation
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Nodwch y dyddiad mae'r nodyn ffitrwydd yn dod i ben a dyddiad gofynnol y nodyn ffitrwydd
nesaf.

Flexible Working App General
Career Preferences Start Dite  10y10/2020 End Date  16/10/2020 Daye
Penzion Detalls

Absence Reason

Fixad PE. Summary - - 1K
Sickness Type [SIC -

Flxed Pey Elements H

Temporary Pey Elmnts

YTD Pay Element View

Mat Ins History

Tex Code/P45(3)P48 Absznce Detall
1 Certified by a Dactar

Nat Ins Details
Due Date [19/10/2020 8

Mat Ins 14 Details

Costing Detalls Hu foork
Absence Detalls
Status
4 Ba
= Er atus Sic ric

O Eselusion Codes
©  Mothostion

 Frocee Bt

O Claim Detail

© MNotes T T
C Hourslost
©  Daily Detail

Cliciwch Ymlaen (Proceed) i brosesu'r salwch.

General

Sickmness Typ.

s Fatiges
A
mit
I
Absence Detail
Certificatian Cer D r

Expiry Diate Due Date (190102020 B8

Status

Ertry Status  Sick Period
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Sylwer: Nid yw clicio gadael (exit) neu cadw (save) yn prosesu'r salwch ac felly ni fydd
hawliau a chyflog o ran salwch yn cael eu haddasu. Rhaid i chi GLICIO YMLAEN (PROCEED) i
greu taliadau galwedigaethol a statudol a lleihau'r hawl i dal salwch. Os na allwch weld y
botwm ymlaen (proceed), bydd angen i chi gysylltu a'r adran TG i addasu eich gosodiadau
ar eich gliniadur.

Gwiriwch y patrwm gweithio a ddangosir, ac os yw'n anghywir, cysylltwch a'ch tim
gweinyddu Adnoddau Dynol i'w newid, ac os yw'n gywir, dewiswch ymlaen (proceed) eto.

L
Flexible Working App Ge General
Ceresr Preferances
Pension Detals [ son | Moo | Tue | Wed | Tw | Fi | st |
AE SSP Cuaalifying Deys M ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ "
Fixad PE. Surmary
o O5FP Ertitlemnent Days N ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ M
Fixed Pay Elements H 0P Cualifying Days ¥
Temporary Pey Elmns OEP Working Hours 529 5.9 5.9 5.29 5.29 5.29 5.29
YT Py Element View
Seq Day Data 5P Ent osp Hours Sick
= e N - A
Mat Ins History 001 UM DdAD2020 |\ ||\ "1 ||-:|'.';2: | .
AN .- .
Tex Code/PE3(3VP44 002 BAON B2z Y ¥ ¥ a7:24
D03 TUE 06,10/ 2020 ¥ ¥ ¥ a7:24
Mat Ins Details "
004 WED T Y ¥ ¥ 0724
Mating 14 Details -
HU D&/ 10¢2020 ¥ ¥ ¥
Costing Detalls 005 FRI 08,/10/2020 ¥ ¥ ¥
. D07 saT 10/10/20 M M ; ar:24 ¥
Absence Detalls . 102020 ’ ¥
9 oo sum Az N M ¥ a7:24 ¥ -
4 Back
=2
SEP Detalls
OEP Detalls
Employea Sickmess A m

Maternity Detalls |

Sylwer: Sgrin Tal Salwch Statudol (SSP)/Tal Salwch Galwedigaethol (OSP) - Y sgrin nesaf yw'r
sgrin SSP/OSP. Os bydd unrhyw wallau'n ymddangos yn ffigurau cyflog cyfartalog SSP neu
OSP arferol, cysylltwch @ Thim Absenoldeb Adnoddau Dynol y Prif Weithredwr. Os nad oes
neges gwall gallwch barhau drwy ddewis y botwm Gadael (Exit).

Dewiswch Gadael (Exit).
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General

Detail

5P Days Withheld

alls
2 Sickness Ab

Override
y Datalls

mtttlement

hip Summary

& Access/ 1D
Tequired
Zompleted
Train Regs

Employments

s

m Detalls

Mae hyn yn mynd 3 chi i'r sgrin manylion tal OSP/SSP, ac mae hyn yn dangos a yw'r
gweithiwr yn derbyn cyflog 0 100% neu gyflog o 50%
Dewiswch Gadael (Exit).

Seq Dy Diate Days Mormal Pay SSP Detai OSP Dietai Diaily " Sick Pay
001 WWED A811/2020 5 5396 PAID PAID 0000 % 7242
191700 5396
Z TUE 17,/11,2020 s 5396 PAID FAID 10000 % 73
SAT00 o
155 Al
- 2 a D PAIL T
L1700 g
et 4 SuM 15,1 1/2020 5 5396 REST FAID 531
QL0000
amary
ST 4 2 96 REST FAID
D o
d S FRI 13,1 1/2020 s 5396 PAID FAID EE!
ad 1700
L 2 2 9 O FAID T
eqs .
21700 g -
\ments
ks
efs

Mae'r sgrin nesaf yn dangos i chi'r flwyddyn dreth a'r cyfnod treth perthnasol i'r absenoldeb,
dewiswch P am dal (pay) bob amser.
Dewiswch Gadael (Exit).
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General

Absenci —

Payments

Options

Absenci
ary

Status

Dewiswch Cadw (Save) ar y sgrin derfynol i sicrhau ei fod yn cael ei gadw ar y system.

Tralning Required
Tralning Completed
Tufr Piast Traln Regs
Previous Employments
FRP Detalls
Arzalinrnent Detallz

Crade Usesge Prefs

Detall without Post
Rates
Employes Suspension [ o] = =

Casciplinary Process
Cepability Process

Dnet Hinldime T netine

@ Press WINDOW for absence detall Cancel —

PWYSIG: Canlyniadau peidio a gwasgu ymlaen (proceed) wrth gofnodi
absenoldeb salwch
e gallai gormod o gyflog gael ei dalu i'r gweithiwr. Mae gan bob unigolyn hawl i dal
salwch sy'n cael ei reoli gan hyd gwasanaeth. Pan fydd unigolyn yn gostwng i hanner
tal, os nad yw'r salwch wedi'i gofnodi'n gywir, a heb ei brosesu, nid yw'r addasiadau
salwch yn newid tal yr unigolyn, bydd hyn yn golygu y caiff tal llawn ei greu pan mai
dim ond hanner tal ddylai gael ei dalu.
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e gwaith ychwanegol i'r tim absenoldeb yn cywiro cofnodion absenoldeb salwch
gweithwyr, ail-gyfrifo tal ac, mewn rhai achosion, anfon anfonebau i adennill y
gordaliad.

e vy tim absenoldeb yn gorfod cysylltu a'ch gweithiwr i roi gwybod am y gordaliad a
threfnu cynllun adennill, ac mewn rhai achosion rhoi gwybod iddynt y bydd anfoneb
yn cael ei hanfon. Yn aml mae hon yn alwad anodd i'w gwneud, ac mae gweithwyr
methu deall pam mae'r sefyllfa hon wedi digwydd oherwydd eu bod wedi dilyn y
broses gywir wrth roi gwybod i'w rheolwr am eu habsenoldeb salwch.

e Achosi straen a phryder i'r gweithwyr - mae llawer ohonynt yn ddifrifol wael a rhagor
o ofid ynghylch anawsterau ariannol yw'r peth olaf sydd ei angen arnynt.

e Nid yw gweithwyr yn cael gwybod gan y tim absenoldeb yn ddigon cynnar pryd y
bydd tal yn cael ei leihau, felly ni allant wneud y trefniadau ariannol priodol.

Hysbysiad Cywiro Absenoldeb a Salwch

Pan fydd angen i chi newid/dileu salwch neu absenoldeb arall sydd eisoes wedi'i gofnodi ar y
system, rhaid i chi e-bostio Tim Absenoldeb Adnoddau Dynol y Prif Weithredwr iofynamy
cywiriad.

Bydd y tim absenoldeb yn sicrhau bod y ffurflen MyView berthnasol hefyd yn cael ei dileu, os
oes un, a bod y taliadau perthnasol yn cael eu dileu o'r sgrin elfennau tal dros dro. Bydd hyn
nid yn unig yn sicrhau bod yr absenoldeb cywir yn cael ei gofnodi ond bod y gweithiwr yn
cael y tal cywir.
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