[bookmark: _Toc352838798][bookmark: _Toc360698310]LLYTHYR 2 RHOI GWYBOD AM GANLYNIAD Y CYFARFOD ADOLYGU FFURFIOL CYNTAF – CYNNYDD BODDHAOL 



HOLLOL BREIFAT A CHYFRINACHOL


Annwyl

CYFARFOD CYNTAF I ADOLYGU'R CYFNOD PRAWF

Ysgrifennaf atoch er mwyn cadarnhau'r trafodaethau yn ein cyfarfod ffurfiol cyntaf i adolygu'r cyfnod prawf a gynhaliwyd ar (nodwch ddyddiad a lleoliad).

Yn ein cyfarfod, rhoddais wybod i chi eich bod wedi cyflawni'r safonau gofynnol rwy'n disgwyl i chi fod wedi eu cyrraedd wrth gyflawni dyletswyddau eich swydd ac o ran eich ymddygiad, rheoli amser, absenoldeb salwch a lefelau presenoldeb.  

Rwy'n falch iawn o'ch cynnydd hyd yma; fodd bynnag, rwy'n disgwyl i chi gynnal perfformiad o'r safon hon drwy weddill eich cyfnod prawf.

Byddwn yn cwrdd am gyfarfod terfynol/pellach (dileer gan ddibynnu ar a yw’n adolygiad 12 mis neu 6 mis) i adolygu’r cyfnod prawf ar (dyddiad, amser a lleoliad). 

Llongyfarchiadau ar eich cynnydd hyd yma ac mae croeso i chi gysylltu â mi os oes gennych unrhyw gwestiynau am gynnwys y llythyr hwn.

Yn gywir




