Cais Archebu Ar-lein: Canllaw i Ddefnyddwyr
1. Cyflwyniad
Croeso i'r Cais Archebu Ar-lein. Mae'r system yn hawdd ei defnyddio ac yn eich galluogi i archebu mannau codi tâl cerbydau trydan yn Neuadd y Sir. Gyda'r cais hwn, gallwch archebu un o ddau fan parcio sydd ar gael am hyd at 1 i 3 awr.
2. Dechrau arni
I gael mynediad i'r cais, defnyddiwch y ddolen a ddarperir isod:
https://apps.powerapps.com/play/e/default-319baa9a-8e8b-4d1e-86ae-f76a403f1c84/a/79e0530b-558b-4b55-acf9-2b4a6e14be5c?tenantId=319baa9a-8e8b-4d1e-86ae-f76a403f1c84&source=AppSharedV3&sourcetime=1724143936026
Derbyniwch y caniatâd angenrheidiol i gael mynediad i'r cais, mae'r rhain yn caniatáu i'r cais gael mynediad at eich enw a'ch cyfeiriad e-bost i ddarparu cadarnhad archebu.
3. Dewis Iaith
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]Wrth fewngofnodi i'r cais, fe welwch y sgrin “Fy Archebion”, mae'r cais hwn wedi'i osod yn awtomatig i'r iaith Gymraeg wrth agor, i newid i'r Saesneg cliciwch ar y toggle “Cymraeg” yng nghornel uchaf chwith y sgrin.

4. Llywio
Mae'r cais yn cynnwys dwy brif sgrin:
1. Sgrin Archebu: Lle gallwch wneud archebion newydd.
2. Sgrin Fy Archebion: Lle gallwch weld a rheoli eich archebion presennol.
Defnyddiwch y bar llywio ar frig y sgrin i newid rhwng y golygfeydd hyn.
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]






5. Gweld Fy Archebion 
I weld eich archebion presennol:
1. Cliciwch ar "Fy Archebion" yn y bar llyw.
2. Fe welwch restr o'ch holl archebion presennol a'r rhai sydd i ddod.
3. [image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]Os nad oes angen y man Cerbyd Trydan arnoch mwyach gallwch ganslo eich archeb trwy ddefnyddio'r X coch.


6. Gwneud Archeb Newydd
I wneud archeb lle Gwefru Cerbyd Trydan newydd:
a) [image: A screenshot of a computer

Description automatically generated][image: A close up of a blue and white box

Description automatically generated]Llywiwch i'r sgrin Archebu le CT
 
b) Dewis Dyddiad
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]Bydd y dyddiad yn ddiofyn i ddyddiad heddiw, os ydych chi am ei newid, cliciwch ar yr eicon calendr wrth ymyl y dyddiad.


Cliciwch ar eich dyddiad gofynnol ar y calendr a fydd yn ymddangos ac yna gwnewch yn siŵr eich bod yn clicio ar Ok i gadw'r dyddiad.


[image: A screenshot of a calendar

Description automatically generated]




c) Dewis Hyd
Nawr dewiswch nifer yr oriau sydd eu hangen arnoch ar gyfer y man gwefru.
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]



d) Dewis Man Parcio
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]Bydd y gwymplen man parcio yn ddiofyn i Fan Parcio 1, os nad yw eich slot amser gofynnol ar gael ar gyfer Man Parcio 1 ceisiwch ddewis Man Parcio 2.




e) Dewis Slot Amser
[image: A screenshot of a phone

Description automatically generated]Cliciwch ar y blwch gwympo Slot Amser a dewiswch yr amser sydd ei angen arnoch.








f) Nodi Eich Manylion
Ar ochr dde'r sgrin mae'r ffurflen y mae'n rhaid i chi ei chwblhau i archebu eich man gwefru dethol, mae'r ffurflen wedi'i llenwi ymlaen llaw gyda'ch enw llawn a'ch cyfeiriad e-bost a gafwyd o'ch mewngofnodi corfforaethol.
Mae'r maes cofrestru cerbyd yn orfodol, rhowch hwn er mwyn i fannau parcio gael eu monitro.
Rhaid i chi hefyd gadarnhau eich bod wedi darllen a deall y canllaw gwefru cerbyd trydan y gallwch ddod o hyd iddo yma.
Unwaith y byddwch wedi cwblhau'r ffurflen, cliciwch ar y botwm Cadarnhau archeb.
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]








g) Cadarnhau'r Archeb
Ar ôl dewis y botwm Cadarnhau archeb, byddwch yn cael ffenestr naid gadarnhau, a fydd yn arddangos eich man dethol, dyddiad a slot amser.
Os ydych yn hapus â'ch dewis gallwch glicio ar y botwm Cadarnhau a fydd yn archebu eich slot ac yn anfon e-bost cadarnhau atoch.
Os ydych am newid eich dewis cliciwch canslo a bydd yn dychwelyd chi i'r sgrin archebu.
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]


Lleoliad Mannau Parcio Gwefru

[image: ]
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