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Datganiad Goruchwylydd– Cyfrifoldebau o dan y Polisi Risg Ffyrdd
	
	Adran: 



	Cyfeirnod y Polisi:       Polisi Risg Ffyrdd



	Enw:



	Teitl Swydd:



	Rhif Gweithiwr:



	Dyddiad:



Datganiad 
Rwy’n cadarnhau fy mod wedi darllen fy nghyfrifoldebau fel Goruchwyliwr/Rheolwr Llinell o dan y Polisi Risg Ffyrdd, ac fel a ganlyn, wedi eu deall ac yn eu derbyn:

	Rheoli Gyrwyr

	· Rhaid i staff sy’n cyflawni dyletswyddau gyrru gydymffurfio â’r Llawlyfr Gyrwyr a dylid rheoli unrhyw achosion o ddiffyg cydymffurfiaeth drwy Fframwaith Cydymffurfio’r Llawlyfr Gyrwyr.
· Mae gan weithwyr y drwydded yrru/trwyddedau gyrru priodol, mae ganddynt gymwysterau digonol ac maent wedi cael eu hyfforddi’n ddigonol cyn y caiff unrhyw weithgarwch gyrru ei aseinio iddynt (gan gynnwys staff dros dro/asiantaeth).
· Sicrhau bod hawl i yrru ac achosion o dor rheolau yn ymwneud â gyrru a nodwyd drwy’r gwiriad trwydded yrru yn cael eu gweithredu a’u trafod. Pan ddirymir neu atelir trwydded gyrrwr, dylid eu tynnu oddi ar ddyletswyddau gyrru ar unwaith.
· Dod i gyswllt â’r Fflyd i ymchwilio i Hysbysiadau o Fwriad i Erlyn, Hysbysiadau Tâl Cosb a chŵynion gan yrwyr.
· Sicrhau bod staff yn llenwi’r datganiad gyrrwr cyn unrhyw weithgarwch gyrru ar fusnes. Mae hyn yn ofynnol bob 12 mis neu cyn unrhyw gyfnod o yrru ar gyfer staff achlysurol a dros dro.
· Rhaid cynnal gwiriadau golwg ar gyfer gyrwyr yn unol â’r Polisi Gwirio Golwg Gyrwyr.





	Asesu Risgiau

	· Cwblhawyd asesiad risg addas a System Weithio Ddiogel ac maent ar waith ar gyfer y rôl yrru a’r cerbyd sy’n cael ei ddefnyddio ac wedi cael eu cyfathrebu â phob aelod perthnasol o staff.




	Diogelwch Cerbydau

	· Mae cerbydau, offer a chyfarpar yn cael eu gwirio’n briodol gan yrwyr cyn eu gweithredu, trwy gerdded o gwmpas y cerbyd i’w wirio a chofnodi diffygion yn unol â’n Gweithdrefn Rhoi Gwybod am Ddiffygion.
· Pan nodir diffygion sy’n gysylltiedig â diogelwch cerbydau, sicrhewch fod y cerbyd yn cael ei dynnu oddi ar y ffordd ac allan o wasanaeth ar unwaith, yn unol â’r Polisi Cerbydau Oddi ar y Ffordd. 
· Sicrhau bod cerbydau o dan eu rheolaeth yn cael eu cyflwyno i’w harchwilio ar gyfer eu gwasanaethu, eu cynnal a chadw ac atgyweiriadau pan fo’u hangen arnynt.



	Tacograffau ac Oriau Gyrwyr

	· Lawrlwytho’r holl dacograffau cerbydau bob 60 diwrnod a sicrhau bod gyrwyr yn lawrlwytho data’u cerdyn tacograff digidol bob dydd. 
· Sicrhau bod gyrwyr yn cydymffurfio â deddfwriaeth Tacograffau, Oriau Gyrwyr a Chyfarwyddeb Oriau Gwaith ar bob adeg a, phan fo achosion o dorri’r rheolau, rhaid cael trafodaeth gyda’r gyrrwr.
· Sicrhau bod tacograffau cerbydau llogi yn cael eu cloi i mewn cyn dechrau gwasanaethu



	Digwyddiadau 

	· Rhaid rhoi gwybod am unrhyw ddigwyddiad gyda cherbyd i’r Fflyd/Risg gan ddefnyddio Ffurflen Hawliadau Cerbydau Modur, ynghyd â Ffurflen Friffio ar Ôl Digwyddiad wedi’i llenwi, a rhaid i’r Rheolwyr Llinell ymchwilio’n briodol. Sylwer, os oedd y digwyddiad bron â bod yn ddamwain, os arweiniodd at anaf neu os oedd trais ac ymddygiad ymosodol, RHAID i chi hefyd roi gwybod am y digwyddiad trwy System Adrodd Iechyd a Diogelwch y Cyngor, sydd ar y Fewnrwyd



Ymrwymiad
Byddaf yn cyflawni’r cyfrifoldebau, yn eu monitro, ac yn eu gorfodi, yn gweithredu lle bo hynny’n ofynnol ac yn gofyn am arweiniad lle nad wyf yn siŵr.
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