Atodiad 2

Llythyr templed at weithiwr yn cytuno ar gais am absenoldeb gofalwyr.

Annwyl [ ]
Eich cais am absenoldeb gofalwyr
Diolch am eich cais am gyfnod o absenoldeb gofalwyr a ddaethilaw ar[].

Rwy'n cadarnhau y gallwch gymryd [rhif] diwrnod o absenoldeb gofalwyr di-dal fel y
gofynnwyd, gan ddechrau ar [dyddiad] a gorffen ar [dyddiad].

NEU

Rwy'n cadarnhau y gallwch gymryd un diwrnod o absenoldeb gofalwyr di-dal ar
[dyddiad] fel y gofynnwyd.

NEU

Rwy'n cadarnhau y gallwch gymryd hanner diwrnod o absenoldeb gofalwyr di-dal [yn
y bore/prynhawn] ar [dyddiad] fel y gofynnwyd. Mae hyn yn golygu y bydd eich
diwrnod gwaith ar [dyddiad] yn dechrau am [9am ac yn gorffen am 12.30pm / 2pm ac
yn gorffen am 5.30pm].

Cofiwch edrych at ein Polisi Absenoldeb Gofalwyr, sy'n nodi cymorth arall a
ddarparwn i helpu gweithwyr i gyfuno gwaith & gofal.

Os oes gennych unrhyw ymholiadau neu bryderon, neu os gallaf helpu mewn
unrhyw ffordd, mae croeso i chi gysylltu & mi.
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